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PROCESO: GESTION JURIDICA NSO TN >ccretario(@) General y Juridico(@) con el apoyo de
Profesionales — Contratistas Juridicos

Garantizar el cumplimiento de las normas constitucionales y legales vigentes en todas las actuaciones juridicas y de
OBJETIVO: representacion judicial de la EDAT S.A. E.S.P. OFICIAL, ademéas del acompafamiento efectivo a los procesos, en
cumplimiento de la misién y objetivos institucionales, en el marco de la normatividad legal vigente.

CLIENTES O GRUPOS
PROVEEDORES ENTRADAS . ACTIVIDADES SALIDAS DE VALOR

Plan de trabajo del

e Plan Estratégico Proceso
e Plataforma e Necesidades de recursos
e oo PANEACONDELAS  (Ams SOsmolis ey Gesin
) (] .
" ublicas y 9 ACTIVIDADES DEL PROCESO d . Juridica
Privadas e Documentos del SIG e Contexto Estratégico y
e Mapa de Riesgos del Mapa de Riesgos del
Proceso Proceso actualizado
e Demandas
e Comunidad — e Derechos de .. . .,
. . . e Solicitud de informacion a .
sociedad civil peticion otras dependencias e Dependencias de la
e Todos los procesos e Solicitud de REVISION DE DOCUMENTOS Y P EDAT
S H P . e Proyectos de respuesta L
e Despachos judiciales Consultas ASESORIA JURIDICA - e Proceso Gestion
. . e Revisién de documentos o
e Entidades publicas e Tutelas Juridica
. . : proyectados
e Entidades Privadas e Resoluciones

e Conciliaciones
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Planeacidn y Gestion. La copia o impresion diferente a la publicada, seré considerada como documento no controlado.
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De acuerdo al tipo de
documento que se establezca
se obtendra alguno de los
siguientes productos:

Proceso Gestion
Juridica

Dependencias del
Instituto

Informacién para
dar respuesta a los
reguerimientos
Demandas
Derechos de
peticion

Solicitud de
Consultas

Tutelas

Recursos de
reposicion y de
apelacion en via
gubernativa
Solicitudes de
revocatoria directa
Resoluciones
Conciliaciones

H

ELABORACION DEL ACTO
ADMINISTRATIVO DE
RESPUESTA A LA SOLICITUD
O EL PROCEDIMIENTO QUE
INGRESO

Demandas: contestacion
— alegatos — recursos de
reposicion — apelacion
de queja- suplica —
oficios —aporte de
pruebas - adopcion de
fallos judiciales —
desacatos.

Derechos de peticion:
Oficio de respuesta

Solicitud de consulta:
oficios de respuesta a la
consulta

Tutelas: contestacion —
impugnacion- desacato —
adopcion

Recurso en via
gubernativa:
Resoluciones

Nombramientos: revisién
previa del decreto

Conciliaciones: Acta para

Proceso Gestién
Juridica

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la pagina web www.edat.gov.co en el link MIPG - Modelo Integrado de
Planeacidn y Gestion. La copia o impresion diferente a la publicada, seré considerada como documento no controlado.
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Proceso Gestion
Juridica

De acuerdo al tipo de
documento que se
establezca se obtendra
alguno de los siguientes
productos:

e Demandas:
contestacion —
alegatos — recursos de
reposicion — apelacion
de queja- suplica —
oficios —aporte de
pruebas - adopcién de
fallos judiciales —
desacatos.

e Derechos de peticidn:
Oficio de respuesta

e Solicitud de consulta:

COMUNICACION, NOTIFICACION

Y ENVIO DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS O

RESPUESTA A SOLICITUDES

ser presentada ente el
comité de conciliaciones
del departamento, y
asistir a la audiencia ante
la procuraduria

Procesos de Seleccion:
evaluacion a los
procesos de seleccion

Escritos de contestacion,
alegatos de conclusién,
recursos, demandas -
Respuesta del derecho de
peticion - Conceptos
juridicos — Contestacion a
la Tutela - Actos
administrativos revisados.
Presentacion de
demandas - Tutelas

Proceso que
solicité la
informacion
Despacho
Judiciales
Peticionarios,
Entes de Control,
Comunidad en
General Todos los
procesos
Entidades publicas
Entidades
Privadas

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la pagina web www.edat.gov.co en el link MIPG - Modelo Integrado de
Planeacidn y Gestion. La copia o impresion diferente a la publicada, seré considerada como documento no controlado.
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oficios de respuesta a
la consulta
e Tutelas: contestacion
— impugnacion-
desacato — adopcién
e Nombramientos:

revision previa del
decreto
e Conciliaciones: Acta
para ser presentada
ente el comité de
conciliaciones y asistir
a la audiencia ante la
procuraduria
o Representacion
extrajudicial dentro de las e Proceso de Gestion

e Entidades Pablicasy fg:g;;:i?ésnde REPRESENTAR audiencias de conciliacion Juridica
Privadas - ori H EXTRAJUDICIALMENTE A LA e« Representacién dentro del ¢ Despacho
(]
« Ministerio Publico C(;’:;ﬁ;;g:as ENTIDAD tramite administrativo Judiciales

e Actas de Comité de
Conciliacién y anexos
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e Entidades Publicasy e Lineamientos para la

Privadas formulacion,

. Fucneacs sl ACTUALZACIONY * Follaseonte | T
(MIPG) implementacién de H SEGUIMIENTO DE LA POLITICA actu]alizada on broceso Comunigdad
« Agencia Nacional de la Politica de Dafio DE DARNO ANTIJURIDICO ) dayenp
- L e seguimiento
Defensa Juridica Antijuridico de la
(ANDJE) Entidad
e |nformes de seguimiento
L e Plan de Accion del del proceso
* Proceso Gestion Proceso \ e Informes para rendicion
Juridica I —— SEGUIMIENTO Y EVALUACION de cuentaF; e Procesos
o videncias de -
desarrollo del A DL FROTESD Indicadores de gestion Estrategicos

proceso de Gestion

Acciones correctivas y de

Contractual mejora

RECURSOS
FISICOS (Software, infraestructura, equipos) HUMANOS AMBIENTE DE TRABAJO

Generales

e Hardware

e Software e Secretario(a) General y Juridico Puesto de trabajo, condiciones favorables en

e Infraestructura e Auxiliar Administrativo ergonomia, temperatura, iluminacion, ventilacion.
e Recursos Fisicos e Apoyo Prestacion de Servicios Profesionales

e Talento Humano

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la pagina web www.edat.gov.co en el link MIPG - Modelo Integrado de
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NORMATIVIDAD Y/O REQUISITOS QUE APLICAN PARA EL PROCESO

REQUISITOS MIPG ISO 9001:2015

22 dimensién: Direccionamiento Estratégico y Planeacién Capitulo 4. Contexto de la Organizacion.
32 dimensién: Gestion con valores para resultados Capitulo 5. Liderazgo.
62 Gestién del conocimiento y la Innovacion Capitulo 6. Planificacién

Capitulo 7. Apoyo
Capitulo 9. Evaluacién del Desempefio
Capitulo 10. Mejora

REQUISITOS DEL CLIENTE REQUISITOS LEGALES Y REGLAMENTARIOS

Pertinente e |dbneo Ver Normograma Procesos de Apoyo SIG-NORM-001
Viable o Completo

Oportuno o Uil

Claro e Cumple requisitos

Legal

! RIESGOS ASOCIADOS AL
PUNTOS DE CONTROL POLITICAS DE OPERACION PROCESO

Verificacién de la informacion de
entrada al proceso
Desarrollo de auditorias internas al « La entidad debe realizar periddicamente la ssocializacién con todo el ~ Ver Mapa de Riesgos del Proceso

SIG personal, de los instrumentos de control, como son Codigo Gobierno, SIG-MAP-001
Acciones Correctivas y de Mejora Cddigo de Integridad, Estatuto Anticorrupcion y Politica de Dafio

Implementadas Antijuridico

Andlisis de datos a través del e La Entidad se compromete a dar respuesta a los requerimientos judiciales

tablero de indicadores dentro de los términos de ley.

Capacitaciones del Cédigo de
Gobierno y Cédigo de Integridad.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la pagina web www.edat.gov.co en el link MIPG - Modelo Integrado de
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CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO VERSION

17/12/2020 Edicioén inicial del documento 01

2022/01/31 Actualizacién del documento, de acuerdo con los Planes de Accién 2022 y demas lineamientos MIPG 02

Ajustes en la caracterizacion, revisando las salidas de las actividades de proyeccién de actos administrativos,
28/06/2022 respuesta a tutelas, demandas, etc. 03
Se incluy6 la actividad de actualizacién y seguimiento a la politica de dafio antijuridico.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la pagina web www.edat.gov.co en el link MIPG - Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado.




